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                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งาน ...............................สำนัก ................................. วิทยาลัยชุมชนน่าน     โทร. ๐ ๕๔๗๑ ๐๓๒๙
ที่  อว 0610.20 (     )/
                 วันที่            

เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานไปราชการ (การประชุม/การอบรม/สัมมนา)
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนน่าน
ตาม (คำสั่ง/หนังสือ/บันทึกข้อความ) 
: ที่……...........ลงวันที่……………………..... เรื่อง ...............................ให้ข้าพเจ้า.................................................ตำแหน่ง ................................. พร้อมด้วย ....................................................เดินทางไป (ประชุม/การอบรม/การสัมมนา) 
เรื่อง .........................................................................................................
ระหว่างวันที่……………......................... ณ ..................................................... จัดโดย .................................................... รวมเป็นเวลา........................................... วัน ( ไม่เบิกค่าใช้จ่าย ( เบิกค่าใช้จ่ายจาก   วิทยาลัยชุมชนน่าน
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ผลผลิตที่ 1 : ผู้รับบริการการศึกษาในวิทยาลัยชุมชน งบเงินอุดหนุน (ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก และค่าพาหนะ) 

และอนุมัติให้ใช้งบประมาณเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ จำนวน............. บาท (.................................) 

บัดนี้ การปฏิบัติหน้าที่ราชการที่ได้รับมอบหมายได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าขอรายงานผลการไป
 (ประชุม/การอบรม/การสัมมนา)
 ดังต่อไปนี้      (สรุปสาระสำคัญตามหัวข้อดังนี้)
วัตถุประสงค์.......................................................................................................................................    .........................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
กลุ่มเป้าหมาย .………………………………………………………………………………………………………………………………………..........
........................................................................................................................................................................................
รายละเอียดของกิจกรรม ................................................................................................................................................
...............................(หากมีเอกสารเผยแพร่ ให้แนบให้แนบ QR Code หรือ ลิ้งค์ ด้วย )...............................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
ข้าพเจ้าสามารถนำความรู้ ประสบการณ์ ทักษะ หรืออื่น ๆ........................ ที่ได้รับในการเข้าร่วมประชุม/การอบรม/สัมมนา)
 ในครั้งนี้มาเพื่อใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน ......................... (ความรู้ที่จะนำไปใช้/ใช้อย่างไร/ผลที่คาดว่าจะได้รับ) ..............................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
และสามารถเผยแพร่ความรู้ ประสบการณ์ ทักษะ และอื่น ๆ แก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง คือ .....(บุคลากร/นักศึกษา/อื่นๆ........)
.........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
ปัญหา/อุปสรรค/ข้อเสนอแนะ .......................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
(2)
รูปภาพการเข้าร่วมการประชุม/การอบรม/สัมมนา  



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
                                       
ลงชื่อ ............................................... ผู้รายงาน


        (..........................................)

                  
 





  ตำแหน่ง.........................................
	ความเห็นของงานแผนและงบประมาณ
………………………………………………………………………………………………

...........................................................................................................

ลงชื่อ .................................................
      (………………………………..……….)
ตำแหน่ง ………………………………………


	ความคิดเห็นหัวหน้างาน/ผู้อำนวยการสำนัก/รองผู้อำนวยการ
......................................................................................................
......................................................................................................
ลงชื่อ...............................................
     (..............................................)
ตำแหน่ง ...............................................


ความคิดเห็นผู้อำนวยการ ...............................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................


ลงชื่อ ..........................................................




(นางสาวพิมลพรรณ สกิดรัมย์)
                                                                         ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนน่าน



























�เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง


�เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง


�หมายเหตุ : 


ในกรณีที่ 1. ใช้เงินงบประมาณค่าเดินทางไปราชการจาก งบฯวชช. ค่าไปราชาการให้เขียนตามตัวอย่างนี้ได้เลย


ในกรณีที่ 2.ใช้เงินโครงการฯให้เขียนแผนงาน/ผลผลิต/งบเงิน/และชื่อโครงการ 


ในกรณีที่ 3. ใช้เงินวิจัย ให้ใส่ชื่อโครงการวิจัย....... เงินรายได้แบบมีวัตถุประสงค์


�เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง


�เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง





